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Obecné zastupitel'stvo vo Velkej {.chote ako pristugny organ podia zak. &. 369/1990 Zb. 0 obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisav (dalej len ..zak. ¢. 369/1990 Zbyvydava

SMERNICA C. 22009
ZASADY

NA OCHRANU MAJETKU OBCE

YV PODMIENKACH SAM OSPRAVY OBCE VELKA
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LEHOTA

PRVA CAST
§1

Uvodné ustanovenia

Zasady upravuji zakladné vztahy a povinnesti veducich zamestnancov a jednotlivych pracovisk pri ochrane
majetku Obce Velka Lehota

Ochrana sa musi zabezpe€ovat prostrednictvom organizaénych zloziek na v3etkych stupfoch riadenia.
Kazdy zamestnanec obce, starosta a posianci obecného zastupitelstva su povinni ochrafiovat’ majetok obce
pred jeho poskodenim, zneuzitim, odecudzenim a znicenim,

Kazdy z tychto subjektov je zaroven povinny pocinat’ si tak, aby nedoch4dzalo ku skodam na zdravi
0s6b, na majetku a k neopravnenému obohacovaniu na Gkor Obee Velka Lehota

§2

Zakladné pojmy
Pod ochranou majetku sa rozumie sibor opatreni obee na zamedzenie vniknutia nepovolanych os6b
do objektov Obce Vel'kéd Lehota rozkradania a poskodzovania majetku, iniku utajovanych skutotnosti
a vzniku mimeriadnych udalosti.

Za objekt sa povaZuji samostatné budovy alebo suhm budov a priestorov Uzemne ohranicenych,
ktorych ochrana je zabezpetena, resp. zabezpedovand z jedného miesta.

Ochrana majetku v sebe zahriia nasledovné druhy:
a) rezimové opatrenia,

b) mechanické zabranné prostricdky,

c) zabezpecovaciu techniku,

d) fyzicku ochranu.

Jednotlivé druhy ochrany uvedené zhora sa v konkrétuej situacii navzajom prelinaji a doplitaju, pridom
takto vytvaraji systém komplexnej ochrany objektov Obce Velkd Lehota




DRUHA CAST
DRUHY OCHRANY MAJETKU OBCE
l. Hlava
RezZimové opatrenia
§3

Uvodné ustancvenia
ReZimové opatrenia v sebe zahfiaji cely sibor administrativaych a organizaénych opatreni

na zabezpecenie chranenych zdujmov a hodndt obce, najmi:
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a) a) prevadzkovy rezim osOb v objekioch obce — patri sem napr.: Kontrola vstupu navitev,
cudzich oséb.
popr. cudzincov a pod..

b) b) expediZny reZim véitane vnasania a vynasania materidlov — patri sem napr.: uskladiiovanie
a vydaj
materialov, vynd3anie spisov a pod.,
) kl'acovy reZim,
g§4

Prevadzkovy rezim

Vstup do objektov obce (obecny trad z pod.) je povoleny zamestnancom obce a vietkym osobam, ktoré
5 obcou prichadzaju do sluzobného styku.

Kazdy zamestnanec obce je povinny po prichode do objektu zapisat” svoj prichod a odchod do knihy
dochadzky.

Kniha dochadzky je umiestnend v kancelarii Obecného tradu vo Velkej Lehote
Zamestnanci obce sa mézu zdrziavat’ mimo pracaving) doby a v sobotu a nedel’u v objektoch obce len na
ziklade povolenia starostky.

Poslanci obecného zastupitelsiva nemaji pravo zdrZziavar sa v objekte obce bez sihlasu a povolenia
zodpovedného zamestnanca obcee, resp. starostky obce.

Povolenie mdze byt dané jednorazovo alebo na dlhsie obdobie.

§5

Expediény rezim
Do objeklov obce moZno prinddar, resp. vnadat len také veci, ktoré si bezprostredne urfené na vykon
pracovne] &innosti, resp. s tymto vykonom &innosti aspor Eiastotne sivisia,
Z objektov obce sa zakazuje vynadsal. resp. vyvazal predmety, materidl ainé veci, ktoré patria do
vlastnictva obce, TUto povinnost je potrebng zakotvit’ do kazdei pracovnej zmluvy uzatvaranej podl'a zék. ¢.
313/2001 Z. 2. o verejnej sluZbe v zneni neskordich predpisov a zik. €. 311/2001 Z. 7. — Zakonnik price
v zneni neskoriich predpisov.

Vynimky z tohto ustanovenia méze dat’ jedine starosta.

Starosta a hlavny kontrolér, su opravneni vykondvat ndhodni kontrolu veci (vyna3anych, resp.
prindSanych).
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§6

KlMi¢ovy rezim
(1) Kazdy zamestnanec ma od svojej pracovne (kancelarie) klude.

KIige sa vydavaja oproti podpisu.

(2) Néhradné kltice od vietkych pracovisk s ulozené v niesinosti kanceldrie Obecného tradu Velka Lehota
(3) Nahradné klGge sliZia vylune pre potreby obee a vydava ich povereny zamestnanec.

H. Hlava
Mechanické zabranné prostriedky
87

Uvodné ustanovenia
(1) Mechanické zabranné prostriedky sit zdkladnym druhom ochrany objekiov Obce Velka Lehota
(2) Pod mechanickymi zdbrannymi prosiriedkani rozumieme systém zabran umelo vytvorenych, za O¢elom
predchadzania rozkradania a poskodzovimia majetku obce.

Systém zabran zahriiuje najma;

- zamreZovanie moznych a pravdepodobnych vstupov do objektov a ich spol'ahlive zabezpelenie,

- umiestnenie trezorov, pokladnic ainych miest na ochranu peiaznych hotovosti, utajovanych
skuto¢nosti, a pod.

§8

Zasady pouzivania mechanickych zibrannych prostriedkov
(1) Mechanické zabranné prostriedky je nevyhnutné pouZit podfa déleZitosti objektov, resp. miestnosti {napr.
miestnosti vybavené pogitaémi, faxom a pod.) a to tak, aby do tychto objektov nemohli vniknit' neZiaduce

osoby. .
(2) ZamreZovanie okien treba vykonat' tak. aby splialo niclen bezpednostné podmienky, ale aj estetické

hlradiska.

Indtalovanie mrezi musi vylu¢ovat ich demontaz z vonkajsej strany.
(3) Dvere do déleZitych objektov nesmi mat’ skleneniy vypii.

Casti miestnosti, v ktorych sa manipuluje s peaznymi prostriedkami (pokladiia ) musia byt vhodnym
spdsobom oddelené od volne pristupnych miest na obecnom drade.
(4) Konitrukcia okien adveri, véitane vstupnych dveri do objektov obee, musi zabezpetoval' dostatocni
odolnost’ proti nésilnému otvoreniu.
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§9

Obecny urad

Na obecnom urade musia byt pouzité nasledovné zabrann¢ prostriedky:
- trezor v miestnosti pokladne.
- kvalitné zamky s FAB viozkami. vo vietkych pracovaiach (radu.
- dvojité zabezpegenie zdmkom miestnosti skladu a zariadeni vypoctovej techniky,
- trezor na odkladanie projektovej a vykresovej dokumentacie.
KPag od hlavného vehodu maja urceni zamestnanci obee pracujici na obecnom urade.

111, Hlava
Zabezpelovacia technika

§ 10

Zabezpetovacou technikou rozumieme:
- elektricku zabezpedovaciu signalizaciu,

Systém zabezpetovacej techniky tvori subor spinacov, ktoré na vopred uréené miesto signalizujd
nebezpedn situdciu (neopravnené vaiknutic a pod.).

Systém zabezpedovacej techniky musi byt vypracovany v stiéinnosti s ostatnymi  subjektmi, ktoré
vykonavajit ¢innost’ v objekte stavby obecného tradu.

[V, Hlava
Fyzicka ochrana

§11

(1) Pod fyzickou ochranou rozumieme bezprostredne strazenie objektov, priestoru fyzickou osobou.
(2) Pod fyzickymi osobami rozumieme:

- vratnikov (informaétorov),

- zamestnancov do€asne poverenych ochranou majetku obee,

- iné osoby, ktorym ochrana majetku obce vyplyva z funkéného zaradenia.
(3) Medzi zakladné povinnosti starostky patri:

- kontrolovat osoby, ktoré opigtaji objekt, predovietkym za Gfelom zistenia, &i sa neopravnene

nevynasa majetok — hnutel'ny z objekrov,

- zabranif neopravnenému vstupu 0sdb, rozkradaniu, resp. poskodzovaniu majetku obce,

- phif ulohy vyplyvajace z platych praviych predpisov v poziarnej ochrane,

- priebezne kontrolovat, &i nedosio k poskadeniu mechanickych zabrannych prostriedkov,

- vykonavat kontrolu objektov abce.




TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

§12

(1) Zasady na ochranu majetku obcee su zavizné pre vietkych jeho zamestnancoy.,
Na ochranu majetku obce tito mdze vvtvorit” asobitné ttvary — cbecna policia, poriadkova sluzba a pod.
Zriadenim tychto atvarov viak zostavajit ustanovenia tvehio zasad v plnom rozsahu v platnosti.

(2) Tieto zésady boli schvélené uznesenim Obecnéhio zastupitelstva vo Velkej Lehote €& 4/2009 zo dna
18.02.2009.

(3) Zmeny a dopinky tychto zasad schval'uje Obecné zastupitel'stvo vo Vel'kej Lehote.

(4) Tieto zasady nadobidaji Gg¢innost” ditom schvilenia.

(5) Kazdy zamestnanec pred nastupoin do zamestnania musi byt oboznameny s tymito zasadami.

Vyvesené diia: 19.02.2009

Zvesené diia: 06.03.2009

Vo Velkej Lehote, 20.11. 2007

Marta Smondrkova
starostka obce



